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El Padré6 municipal d'habitants és un registre administratiu on consten els veins d'un
municipi. Correspon als ajuntaments la seva creacid, manteniment, revisié i custddia, i a
I'Institut Nacional d'Estadistica d'Espanya la coordinacié dels padrons de tots els municipis, aixi
com realitzar les comprovacions oportunes. La resoluci6 de discrepancies entre els
ajuntaments o d'aguests o altres entitats locals amb [INE correspon al Consell
d'Empadronament (Consejo de Empadronamiento), drgan col-legiat, amb representants de
I'Administracio General de I'Estat

Documentacié necessaria per fer I’Alta del Padrd.

Pel que fa el domicili:
Cal aportar un dels seguents documents:

e Escriptura de propietat o Certificat del Registre de la Propietat de I'habitatge (en el cas
que no s'hagi escripturat la casa cal portar a més de I'escriptura de propietat del solar:
la cedula d'habitabilitat o el certificat final de I'obra de la casa).

e Contracte de lloguer.

e Sentencia judicial on es concedeix I'Us i gaudi de I'habitatge.

e Autoritzacio del titular de I'habitatge (propietari o arrendatari), acompanyada d'una
fotocopia del seu document d'identitat on consti la seva signatura.

e Establiments col-lectius: Autoritzacié d'empadronament original, signada i segellada per
la persona responsable de I'entitat i amb el nom i el NIF de I'entitat, en cas que la
persona sol-licitant es vulgui inscriure a un domicili col-lectiu com ara un hotel o una
residencia. (A part, el document d'identificacié de les persones que s'empadronen amb
l'autoritzacié d'aquestes)

Pel que fa al document d'identificacio:
1. Per ales persones amb nacionalitat espanyola :

o DNI (a partir dels 14 anys)
e Llibre de familia o certificat de naixement (menors de 14 anys ) i DNI ( si en tenen)

2. Pels Estrangers majors i menors d'edat de la Unié Europea (***), Suissa, Noruega,
Islandia o Liechtenstein:

e Certificat de registre de ciutada de la Unié acompanyat del passaport o document
d'identitat expedit per les autoritats del pais de procedencia.

3. Pels Estrangers majors i menors d'edat de la resta de paisos:
e Targeta de residéncia o passaport vigents
Estrangers menors d'edat

e A més dels documents esmentats en els paragrafs anteriors, llibre de familia o certificat
de naixement (en alguns casos, caldra aportar la traducci6é d'aquests documents)



Menors estrangers nascuts a Espanya:

e Llibre de familia durant 3 mesos, a partir dels 3 mesos la mateixa documentacio que els
majors d'edat.

PEL QUE FA A L'EMPADRONAMENT O CANVI DE DOMICILI DE MENORS:

=

Llibre de familia.

2. Sentencia de separacio o divorci on consti I'anotacio de la guarda i custodia. Per
inscripcions en un domicili no compartit pels pares

3. Autoritzacié conjunta dels pares del menor conforme estan d'acord amb la inscripcio
del menor acompanyada de les fotocopies dels documents d'identitat. Per inscripcions
en un domicili no compartit pels pares si no hi ha senténcia sobre la guarda i custodia

4. Resolucié judicial. En els casos de tutela, acolliment o adopci6

PEL QUE FA A INCAPACITATS:
e Resoluci6 judicial que acrediti la representacio legal.

Membres de la Uni6 Europea :

Alemanya - Austria - Bélgica - Bulgaria - Croacia - Dinamarca - Eslovaquia - Eslovénia -
Espanya - Estonia - Finlandia - Franca - Grécia - Hongria - Irlanda - Italia - Letonia - Lituania -
Luxemburg - Malta - Paisos Baixos - Polonia - Portugal - Regne Unit - Romania - Suécia -
Republica Txeca - Xipre

EMETRE CERTIFICAT O VOLANTS
Qué és i per a quée serveix el volant d’empadronament o convivéncia

El volant d'empadronament que fa I'Ajuntament serveix per justificar la residéncia al municipi
davant d'altres administracions i/o entitats.

El volant de convivéncia que fa I’Ajuntament serveis per justificar la quantitat de persones que
resideixen a un mateix domicili.

Qui ho pot demanar?

Qualsevol persona empadronada al municipi que a partir de 16 anys; ella mateixa o qualsevol
altra que presenti la corresponent autoritzacio.

Quins documents s’han de presentar?

1. Document d'identitat (ORIGINAL), carnet de conduir, etc, on surti el nom, cognoms, nimero
de DNI i en cas menors el llibre de familia o bé la partida literal de naixement. Sempre i quant
no tinguin el Document Nacional d’identitat

2. Autoritzacié degudament complimentada i DNI original de la persona autoritzada i fotocopia
de l'autoritzant.

Diferéncia amb certificat d’empadronament o convivéncia

El certificat, a diferencia del volant, és I'inic document que acredita fefaentment la residéncia
individual o col-lectiva d'un ciutada i per tant constitueix prova fefaent davant qualsevol procés
administratiu o judicial.

El Padré d’un habitatge només el pot autoritzar el propietari d’aquest.



